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L
ALTALANOS RESZ
Az egyiittmiikodo szerv és az informacioatadasi szabalyzat
1. Az egyiittmiikodo szerv alapadatai

Hivatalos teljes név: Méarkoi Kozos Onkorményzati Hivatal
Adoszam: 15802073-1-19

2. Az informécidatadasi szabalyzat egységes/egyedi jellegének megjeldlése
2.1. Az informacioatadasi szabalyzat jellege: egyedi
2.1. Egyedi informacidatadasi szabalyzat megnevezése: Informacidatadasi Szabalyzat

Az egyedi informdacioatadasi szabalyzatot kiadd szerv megnevezése: Markoi K6zos
Onkormanyzati Hivatal, 8441 Marko, Padanyi Bir6 Marton tér 5.

Verzio: 1.0
Kiadas datuma: 2017. jalius 1.
Hatalyossag kezdete: 2018. januar 1.

II.
KULONOS RESZ

Az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk tartozo atadasi feliiletek adatai
1. Bevezetés

Az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szolo 2015. évi
CCXXII. Torvény (tovabbiakban Eiisztv.) XII. fejezet 40. alcime alapjan az elektronikus
iigyintézés biztositasara kotelezett szerveknek ezen alcim, és az elektronikus {ligyintézés
részletszabalyair6l szolé 451/2016 (XI1.19.) Korm. Rendelet (tovabbiakban: Eiiszr.) 151.§
szerinti tartalommal informacidatadasi szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) kell késziteni.

2. Szabalyzat célja és elemei

A Szabalyzat célja az elektronikus ligyintézésre kotelezett szervek kozotti informacidatadasra
vonatkoz6 szabalyok meghatarozésa.

A Szabalyzat az alabbi informéciokra terjed ki:

a) az egylttmiikodo szerv altal kdzhitelesen nyilvantartott adatokra

b) az egyiittmiikodo szerv altal az ligy érdemében meghozott dontésekre

c) a kozigazgatasi hatosagok altal kiadott szakhatosagi allasfoglaldsokra

d) azon szerzddésekre, amelyek tekintetében jogszabaly szerzodéskotési kotelezettséget ir eld



e) fliggetlendl attol, hogy azokat kdzhitelesen tartjak-e nyilvan, azon informacidkra, amelyek
tekintetében az egylittmikoddé szerv automatikus informdacidatadas utjan  torténd
informacioatadasi szolgaltatas mikodtetésére koteles,

f) az egylittmiikodo szerv altal miikodtetett automatikus informdacioatadasi feliilet adatait, €s
azt, hogy az informdciodatadasi feliilet alkalmazasaval, mely informaciok atadasara, tovabba
milyen feltételek mellett kertilhet sor,

g) az informaciok elektronikus ton torténd tovabbitasanak feltételeit,

h) az informacidatadasi szolgaltatds keretében atvehetd informacidk hitelességét biztositd
igyviteli, ellendrzési és adattisztitasi megoldasok osszefoglalo leirasat,

1) az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informacidk adat- és iratmegnevezések
jegyzéke szerinti megnevezEését,

J) ha az informacidatadasi szabalyzat egyes részeinek nyilvanos kozzététele veszélyeztetné az
informaciobiztonsagot, e részek indokolassal ellatott megjeldlését,

k) az informdacioatadasi szabalyzat modositasa esetén kovetendo eljarast, valamint ezen beliil
az informdacidatadasi szolgaltatas igénybevevoi tajékoztatasanak rendjét, valamint

1) az egyes informacioatadasi szolgaltatasok megsziintetésének rendjét.

3. A szabalyzat hatalya
Jelen szabalyzat kiterjed a Markoi Ko6zds Onkorményzati Hivatal tovabbiakban Hivatal altal
ellatott jegyz6i hataskdrben és Onkormanyzati dontés végrehajtdsaként torténd informacid

atadasra.

4. Egyiittmiikodé szerv szakteriiletei altal kezelt kiemelt iigycsoportok

Kiemelt iigycsoportok Szakteriilet
Adotigyek szakiranyl ligyintézé
Anyakonyvi eljaras szakiranyu ligyintézo
Hagyatéki eljaras szakiranyu ligyintézo
Ingatlanvagyon nyilvantartasi tevékenység szakiranyu iigyintézo
Szocialis ligyek szakiranyu ligyintézo
Humén és bériigyek szakiranyu ligyintézd
Hivatali gazdalkodas, beruhazas

Miikodést érintd feladatok szakiranyu ligyintézd
Kereskedelmi, ipari tevékenység, telepengedély,

szallashely szolgaltatasi tevékenység szakiranyu ligyintézo

5. ADOUGYEK
5.1 Informacioforrasok regiszterének tartalma

5.1.1. Az egyiittmiikodo szervnél rendelkezésre dallo dokumentumok felsoroldsa

A Hivatalnal elektronikusan addbevalldsok intézheték a helyi ipartizési ado teriiletén, a
kommunalis ado, idegenforgalmi ado és a telekad¢ teriiletén.

Az elektronikus adobevallds mellett biztositott a hagyoményos papir alapi adobevallas is.

Az adorendszerhez illesztett dokumentumkezeld rendszer segitségével biztositjuk a
hatarozatok eléallitasat.



5.2.1. Nyilvantartasok osszefoglalé tablazata:

Nyilvéntartas Nyilvéanos(Igen, Kozzétételi helye Kozhiteles(Igen,
megnevezEese Részben, Nem Részben, Nem)
Elektronikus Nem Az elektronikus Nem
igyfélszolgalati bevallas kérelem az
adobevallas/ASP ado illetékes
szakrendszer onkormanyzat

weblapjan talalhato

meg.

5.1.3 A nyilvantartdasok dltal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore

A nyilvantartasban szerepld adatok személyes adatokat tartalmaznak, melyeket részben az
adozo6 biztosit a bevallas kitoltésével, részben pedig a Hivatal altal eléallitott belsd
adatbazisbol keriilnek feltdltésre. Ennek tiikrében az adatok nem tekinthetdk kozhiteles
adatoknak.

5.1.4. A nyilvantartasok dltal kozhitelesnek nem mindsiil6, egyéb nyilvantartott adatok
kore:

Megnevezés Elsédleges/Masodlagos | Nyilvanos Atadhato Atadhato
(Igen, Nem) (Igen, Nem) esetén az

atadas modja:
Egyszerti,
Automatikus

Telekado Elsddleges Nem Igen Egyszerii

Kiegészitd lap Elsddleges Nem Igen Egyszerti

adatai telekado

bevallashoz

Maganszemélyek | Elsddleges Nem Igen Egyszerii

kommunalis

addja

Idegenforgalmi | Elsddleges Nem Igen Egyszerii

ado

Gépjarmiiadod Elsédleges Nem Igen Egyszerii

Helyi ipartizési Elsédleges Nem Igen Egyszerli

ado

Helyi ipartizési Elsédleges Nem Igen Egyszerii

adoeldleg

kiegészitése

Talajterhelési dij | Elsddleges Nem Igen Egyszeri

5.1.5 Az informadcioatadasi feliiletek, szolgaltatdisok

A Hivatal az tlgyfélkapu és az ASP szakrendszerével valositja meg 1és biztositja az
elektronikus bevallads lehetdségét az {ligyfelek szamara. Az elektronikusan beérkezd
bevallasok, az elektronikus tigyfélszolgalati rendszeren keresztiil keriilnek érkeztetésre,




iktatdsra, majd ezt kdvetden az add szakrendszerbe. A beérkezett kérelem allapotardl az
igyfél sajat hozzaférési feliiletén tajékozodhat az ligy helyzetérdl.

5.1.5.1 Az elektronikus informaciodtadas feliileten keresztiil atadhato adatok, informdciok
kore, leirdasa

Minden egyes adatkor esetén a Hivatal jogszabdlyban meghatarozott és a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos papir alapt vélaszlevélben
a kérelmez0 szdmara, annak fliggvényében, hogy a kérelmezd melyik mddot valasztja.

5.1.5.2. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A Hivatal szdmara az elektronikus feliileten megkiildott adatigénylést az iigyintézd
megvizsgalja, hogy az {ligyfél altal kért adatdtadads megfeleld tartalommal €s jogosultsaggal
bird személytdl érkezett-e. A vizsgalat eredményének fiiggvényében, amennyiben sziikséges
hianypotlast kezdeményeziink. Amennyiben nem kell hidnypotlast kezdeményezni €s indokolt
az adatszolgaltatas teljesitése akkor a beérkezett kérelem vonatkozasaban az ligyintéz6 a
teljesitést végrehajtja.

5.1.5.3 Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatds (adatatadds) rendelkezésre dlldasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kdzponti tigyfélkapu és az ASP hatarozza meg, melyre
mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre allas, tehat biztositva van a folyamatos
hozzaférés az ligyfelek szamara az elektronikus kérelmek beaddsara.

A hagyomanyos papir alapu kérelem esetén a Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a
beérkezett iratokat, és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

5.1.5.4. Az datadott informdcio hitelességének biztositdsa
A hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felel0sséget vallal.

5.1.5.5. Az informacioatadas kezdeményezésének leirdasa elsodleges adat valtozdsa esetén

A Hivatal az adatok moddosulasarol automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott idOpontban a Hivatal nyilvantartd rendszerében hozzaférhetd
érvényes adatok alapjan keriil kiszolgdldsra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrdl uj
adatigénylés esetén értesiilhet a kérelmez6. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az
adatigénylés teljesitésének idopontjat.

5.1.5.6. Elektronikus informdciddtadasi feliilet, szolgadltatds iigyrendi leirdsa

Az tigyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolodo tligyrendi leirast a szolgaltatast biztositd kdzponti
szerv szabdlyzata tartalmazza. Az 6nkormanyzati (v. K6z0s Hivatali) weboldal miikodésére,
iizemeltetésére vonatkozé szabalyokat a Onkormanyzat és a kiilsé szolgaltatdi partner
szerzddése tartalmazza.

5.1.5.7. Az informdciodtaddsi szabdlyzat modositasa esetén kovetendd eljards, ezen beliil az
informdcioatadasi szolgadltatas igénybevevii tajékoztatisanak rendje

A szolgaltatas ny(jtasat érinté véltozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliileten
keresztiil tajékoztatja az €rintetteket, a modositott szabalyzatot a modositas életbe 1épése elott
2 munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliilethez eljuttatja.

5.1.5.8. Az informacidatadasi szolgadltatds megsziintetésének rendje

A szolgaltatdas nyujtast érintd valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Feliigyeletet tajékoztatja, a modositott szabalyzatot a moddositas életbe Iépése elott 2
munkanappal a Feliigyelethez eljuttatja.



6. ANYAKONYVI ELJARAS
6.1. Az egyiittmiikodo szervnél rendelkezésre dallo dokumentumok felsoroldsa

A Hivatalndl elektronikusan iigyintézés nem kezdeményezhet6. Az iligyfelek a
dokumentumokat a személyes megjelenés esetén kitolthetik. Az iratok digitalizalasara nem
keriilnek.

6.2. Az informdcioatadasi feliiletek, szolgaltatisok

Az elektronikus anyakonyvi nyilvantartas 2014. jalius 1-jén keriilt bevezetésre, melynek
koszonhetden az anyakonyvi adatok a kdzponti nyilvantartasban az EAK-ban elérhetéek. Az
EAK-ban tarolt adatok igy a Beliigyminisztériumtol, vagy az aldbbi link segitségével
igényelhetdek:

https//ugyintezes.magyarorszag.hu/szolgaltatasok/anyakonyvi_kivonat igenyles. html

7. HAGYATEKI TEVEKENYSEG

7.1 Informacioforrasok regiszterének tartalma
7.1.1. Az egyiittmiikodo szervnél rendelkezésre dallo dokumentumok felsoroldsa
A Hivatalnal elektronikusan iigyintézés nem kezdeményezhetd. Az ligyfelek a sziikséges
dokumentumokat személyes megjelenés esetén tolthetik ki. A iratok digitalizaldsra nem

keriilnek.

7.1.2. Nyilvantartdasok osszefoglalasa:

Nyilvéntartas Nyilvénos Kozzétételi helye Kozhiteles(Igen,
megnevezEese (Részben/Nem) Részben, Nem)
Hagyatéki iigyiratok | Nem Nem Nem

7.1.3. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore:
A nyilvantartas kozhiteles adatokat nem tartalmaz.

7.1.4.A nyilvantartasok dltal kéozhitelesnek nem mindsiild, egyéb nyilvantartott adatok kore

Megnevezés | Elsddleges/Mésodlagos | Nyilvanos Atadhato Atadhatd esetén az

atadas modja:
Egyszerli/ Automatikus
Hagyatéki. Elsédleges Nem Igen Egyszerii
Pothagyatéki
eljarasok
adatai

7.1.5. Az informaciodtadasi feliiletek, szolgaltatasok




A Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkezd informécioatadasi kérelmeket a belsé
hivatali eljarasrend és a jogszabalyi eldirasok szerint megvizsgalja és az informaci6 atadasara
vonatkoz6 szabalyozasok figyelembe vételével biztositja a kérelmezd szdmara.

7.1.5.1 Az elektronikus informdciodtadasi feliileten keresztiil adhato adatok, informdciok
kore, leirasa

Minden egyes adatkor esetében a Hivatal a jogszabalyban meghatdrozott és a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyoményos papir alapa valaszlevélben
a kérelmez0 altal valasztott moédon.

7.1.5.2. Az adatdatadas igénylésének és teljesitésének feltételi:

A Hivatal szamara az elektronikus feliileten megkiildott vagy személyesen érkezett adatatadas
igénylést az ligyintéz6 megvizsgalja, hogy az tligyfél altal kért adatatadds megfeleld
tartalommal ¢és jogosultsaggal bird személytdl érkezett-e. A vizsgéalat eredményének
fliggvényében amennyiben sziikséges hianypotlast kezdeményez. Amennyiben nem kell
hianypotlast kezdeményezni, akkor a beérkezett kérelem vonatkozésaban a teljesitést
végrehajtja.

7.1.5.3 Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatas (adatdatadads) rendelkezésre dllasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kozponti iigyfélkapu és az ASP hatarozza meg, melyre
mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre allas, tehat biztositva van a folyamatos
hozzaftérés az ligyfelek szdmara az elektronikus kérelmek beadasara.

A hagyomanyos papir alapu kérelem esetén a Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a
beérkezett iratokat, és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

7.1.5.4. Az atadott informdcio hitelességének biztositdasa
A hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal feleldsséget vallal.

7.1.5.5. Az informaciddtadas kezdeményezésének leirdsa elsodleges adat valtozdsa esetén

A Hivatal az adatok moddosulasarol automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott id6pontban a Hivatal nyilvantartd rendszerében hozzaférhetd
érvényes adatok alapjan keril kiszolgalasra, az adatokon bekovetkezett valtozasokrol 1j
adatigénylés esetén értesiilhet a kérelmezd. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az
adatigénylés teljesitésének idOpont;jat.

7.1.5.6. Elektronikus informadcioatadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi leirdsa

AZ tgyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolddo ligyrendi leirast a szolgaltatast biztositd kozponti
szerv szabalyzata tartalmazza. Az onkorményzati (v. K6z6s Hivatali) weboldal miikddésére,
lizemeltetésére vonatkozé szabalyokat az Onkormdnyzat és a kiilsd szolgaltatoi partner
szerzOdése tartalmazza.

7.1.5.7. Az informaciodtadasi szabdlyzat modositisa esetén kovetendo eljdaras, ezen beliil az
informacioatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak rendje

A szolgaltatas nytjtasat érinté valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliileten
keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a modositott szabalyzatot a modositas életbe 1épése eltt
2 munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliilethez eljuttatja.

7.1.5.8. Az informaciodtadasi szolgaltatdas megsziintetésének rendje



A szolgaltatds nyujtast érintd véltozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Feliigyeletet tajékoztatja, a moddositott szabalyzatot a moddositas életbe 1€pése elott 2
munkanappal a Feliigyelethez eljuttatja.

8. INGATLANVAGYON NYILVANTARTASI TEVEKENYSEG
8.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
8.1.1. Az egyiittmiikodo szervnél rendelkezésre dallo dokumentumok felsoroldsa

A Hivatalnal elektronikus ligyintézés nem kezdeményezhetd.

8.2. Nyilvantartisok osszefoglalo tablazata

Megnevezés Nyilvantartas | Nyilvanos Kozzététel | Kozhiteles
leirdsa (Igen/Részben/Nem) | helye (Igen/Részben/Nem)

Ingatlanvagyon | Az Részben Nem Nem
kataszter onkormanyzat
ingatlan
vagyonanak
nyilvantartasa
jogszabalyi
kotelezettség
szerint (ASP
rendszerben)

8.1.3. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore:
A nyilvantartas kozhiteles adatokat nem tartalmaz. Az ingatlanokra vonatkoz6 kozhiteles
adatok a foldhivatali nyilvantartasban talalhatok meg.

8.1.4. A nyilvantartasok adltal kozhitelesnek nem mindsiilo, egyéb nyilvantartott adatok
kore:

Megnevezés Elsodleges/Masodlagos | Nyilvanos Atadhato Atadhato
(Igen, Nem, | (Igen, Nem) esetén az
Részben) atadds moddja
(Egyszert,
Automatikus)
Onkormanyzati | Elsédleges Igen Igen Egyszeri
ingatlanvagyon
kataszter

8.1.5. Azinformadciddtadasi feliiletek, szolgaltatasok

A Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkez6 informacidatadasi kérelmeket a belsé
hivatali eljarasrend és a jogszabalyi eldirasok szerint megvizsgalja és az informacio atadasara
vonatkoz6 szabalyozasok figyelembe vételével biztositja a kérelmezd szamara.

8.1.5.1 Az elektronikus informdaciodtadasi feliileten keresztiil adhato adatok, informdciok
kore, leirdasa




Minden egyes adatkor esetében a Hivatal a jogszabalyban meghatdrozott és a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyoményos papir alapa valaszlevélben
a kérelmez0 altal valasztott moédon.

8.1.5.2. Az adatdtadas igénylésének és teljesitésének feltételi:

A Hivatal szamara az elektronikus feliileten megkiildott vagy személyesen érkezett adatatadas
igénylést az ligyintéz6 megvizsgalja, hogy az iligyfél altal kért adatatadds megfeleld
tartalommal ¢és jogosultsaggal bird személytdl érkezett-e. A vizsgéalat eredményének
fliggvényében amennyiben sziikséges hianypotlast kezdeményez. Amennyiben nem kell
hianypotlast kezdeményezni, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasaban a teljesitést
végrehajtja.

8.1.5.3 Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatas (adatdatadds) rendelkezésre dllasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kozponti iigyfélkapu és az ASP hatarozza meg, melyre
mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre allas, tehat biztositva van a folyamatos
hozzaférés az ligyfelek szdmara az elektronikus kérelmek beadasara.

A hagyomanyos papir alapu kérelem esetén a Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a
beérkezett iratokat, és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

8.1.5.4. Az atadott informdcio hitelességének biztositdasa
A hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal feleldsséget vallal.

8.1.5.5. Az informadcidatadas kezdeményezésének leirdsa elsodleges adat valtozdsa esetén

A Hivatal az adatok moddosulasarol automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott id6pontban a Hivatal nyilvantartd rendszerében hozzaférhetd
érvényes adatok alapjan keril kiszolgalasra, az adatokon bekovetkezett valtozasokrol 1j
adatigénylés esetén értesiilhet a kérelmezd. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az
adatigénylés teljesitésének idOpont;jat.

8.1.5.6. Elektronikus informadcioatadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi leirdsa

AZ tgyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolddo ligyrendi leirast a szolgaltatast biztositd kozponti
szerv szabalyzata tartalmazza. Az onkorményzati (v. K6z6s Hivatali) weboldal miikddésére,
lizemeltetésére vonatkozd szabdlyokat Az Onkorményzat és a kiilsd szolgaltatéi partner
szerzOdése tartalmazza.

8.1.5.7. Az informadcioatadasi szabdlyzat modositisa esetén kovetendo eljdaras, ezen beliil az
informdciodtadasi szolgaltatds igénybevevoi tajékoztatisanak rendje

A szolgaltatas nytjtasat érinté valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliileten
keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a modositott szabalyzatot a modositas életbe 1épése eltt
2 munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliilethez eljuttatja.

8.1.5.8. Az informadcioatadasi szolgaltatdas megsziintetésének rendje

A szolgaltatds nyujtast érintd véltozasokrél a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Feliigyeletet tajékoztatja, a moddositott szabalyzatot a moddositds életbe 1€pése elott 2
munkanappal a Feliigyelethez eljuttatja.



9. SZOCIALIS UGYEK

9.1. Informacioforrasok regiszterének tartalma
9.1.1. Az egyiittmiikodo szervnél rendelkezésre dallo dokumentumok felsoroldasa

A Hivatalnal elektronikus tligyintézés nem kezdeményezhetd. Az iigyfelek a sziikséges
dokumentumokat az 6nkormanyzat weboldalarol letolthetik vagy pedig személyes megjelenés
esetén tolthetik ki. Az iratok digitalizalasra nem keriilnek.

9.1.2. Nyilvantartdsok dsszefoglalo tablazata:

Megnevezés Nyilvantartas Nyilvénos Kozzététel Kozhiteles
leirasa (Igen/Részben/ | helye (Igen/Részben/Ne
Nem) m)
Szocialis Szocialis iigyek | Nem Onkormanyzat | Nem
rendszer weboldalan
kérelmek

9.1.3. A nyilvantartas altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore
A nyilvantartas kozhiteles adatotokat nem tartalmaz.

9.1.4. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem mindsiilo,egyéb nyilvantartott adatok:

Megnevezés

Elsédleges/Méasodlag

(O8]

Nyilvénos
(Igen/Nem
)

Atadhaté
(Igen/Nem

Atadhaté
atadas

esetén az
mobdja

) (Egyszerli/ Automatikus

)

Telepiilési
tamogatas:
lakhatashoz
kapcsolodo
rendszeres
tamogatas

Elsédleges

Nem

Igen

Egyszerti

Telepiilési
tamogatas:
gyogyszer
kiadasok
viseléséhez
tamogatas

Elsédleges

Nem

Igen

Egyszert

Telepiilési
tamogatas:
rendkiviili

Elsédleges

Nem

Igen

Egyszerl

Telepiilési
tamogatas:
méltanyossagi

Elsddleges

Nem

Igen

Egyszerii

Telepiilési
tamogatas:
sziiletési

Elsddleges

Nem

Igen

Egyszerii

Telepiilési

Elsédleges

Nem

Igen

Egyszerl
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tamogatas:
iskolakezdési

Telepiilési Elsddleges Nem Igen Egyszeri
tamogatas:
koztemetés

Gyermekek Elsédleges Nem Igen Egyszerii
étkeztetési
tamogatasa

Hazi Elsddleges Nem Igen Egyszerii
segitségnyujtas

Rendszeres Elsddleges Nem Igen Egyszeri
gyermekvédel
mi
kedvezmény

9.1.5. Az informacioatadasi feliiletek, szolgaltatdsok

A Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkez6 informacidatadasi kérelmeket a belsé
hivatali eljarasrend és a jogszabalyi eldirasok szerint megvizsgalja és az informacio atadasara
vonatkoz6 szabalyozasok figyelembe vételével biztositja a kérelmezd szamara.

9.1.5.1 Az elektronikus informdciodatadasi feliileten keresztiil adhato adatok, informdciok
kore, leirdasa

Minden egyes adatkor esetében a Hivatal a jogszabalyban meghatarozott és a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos papir alapt vélaszlevélben
a kérelmez0 4ltal valasztott modon.

9.1.5.2. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételi:

A Hivatal szdmara az elektronikus feliileten megkiildott vagy személyesen érkezett adatatadas
igénylést az tligyintézd megvizsgalja, hogy az lgyfél altal kért adatitadds megfeleld
tartalommal ¢és jogosultsaggal bird személytdl érkezett-e. A vizsgalat eredményének
fliggvényében amennyiben sziikséges hidnypotlast kezdeményez. Amennyiben nem kell
hidanypotlast kezdeményezni, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasdban a teljesitést
végrehajtja.

9.1.5.3 Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre dalldasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kdzponti tigyfélkapu és az ASP hatarozza meg, melyre
mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre allas, tehat biztositva van a folyamatos
hozzaférés az ligyfelek szamara az elektronikus kérelmek beadésara.

A hagyomanyos papir alapu kérelem esetén a Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a
beérkezett iratokat, és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

9.1.5.4. Az datadott informdcio hitelességének biztositdsa
A hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felel0sséget vallal.

9.1.5.5. Az informadciodtadas kezdeményezésének leirasa elsodleges adat valtozdsa esetén

A Hivatal az adatok moddosulasarol automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott idOpontban a Hivatal nyilvantartdé rendszerében hozzaférhetd
érvényes adatok alapjan keriil kiszolgdldsra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrdl uj
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adatigénylés esetén értesiilhet a kérelmezd. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az
adatigénylés teljesitésének idOpont;jat.

9.1.5.6. Elektronikus informdcioatadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi leirdsa

AZ tugyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolddo ligyrendi leirast a szolgaltatast biztositd kozponti
szerv szabalyzata tartalmazza. Az onkorményzati (v. K6z6s Hivatali) weboldal miikddésére,
lizemeltetésére vonatkozé szabalyokat az Onkormdnyzat és a kiilsd szolgaltatoi partner
szerzOdése tartalmazza.

9.1.5.7. Az informadciodtadasi szabdlyzat modositisa esetén kovetendo eljaras, ezen beliil az
informacioatadasi szolgaltatas igénybevevdi tajékoztatasanak rendje

A szolgaltatas nytjtasat érinté valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliileten
keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a modositott szabalyzatot a modositas életbe 1épése eldtt
2 munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliilethez eljuttatja.

9.1.5.8. Az informaciodtadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje

A szolgaltatds nyujtast érintd véltozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Feliigyeletet tajékoztatja, a moddositott szabalyzatot a moddositas életbe 1€pése elott 2
munkanappal a Feliigyelethez eljuttatja.

10. HUMAN ES BERUGYEK

10.1 Informaciéforrasok regiszterének tartalma

10.1.1. Az egyiittmiikodo szervnél rendelkezésre dallo dokumentumok felsorolasa

A hivatalnal elektronikus ligyintézés nem kezdeményezhetd. Az iratok digitalizalasra nem

keriilnek.

10.1.2. Nyilvantartasok osszefoglalo tablazata

Megnevezés Nyilvantartds | Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles
leirasa (Igen/Részben/Nem) | helye (Igen/Részben/Nem)
(Igen/Nem)
Humén Hivatali Részben Nem Nem
nyilvantarto dolgozdok
rendszer munkatigyi
nyilvantartasa
KIRA bérszamfejtés | Nem Nem Nem
bérszamfejtés
Cafetéria Béren  kiviili | Nem Nem Nem
rendszer juttatas

10.1.3. A nyilvantartasok dltal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore

A nyilvantartas kozhiteles adatokat nem tartalmaz.

10.1.4. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem mindsiilo egyéb nyilvantartott adatok:

Nem relevans

10.1.5 Az informadcioatadasi feliiletek, szolgaltatasok
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A hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkezd informacidatadasi kérelmeket a belsd
hivatali eljarasrend és a jogszabalyi eldirasok szerint megvizsgalja és az informaci6 atadasara
vonatkoz6 szabalyozasokat figyelembe véve biztositja a kérelmezd szamara.

10.1.5.1. Az elektronikus informdciodatadasi feliileten keresztiil dtadhato adatok,
informadciok kore, leirdasa

Minden egyes adatkor esetében a Hivatal a jogszabalyban meghatdrozott és a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgéltatja elektronikus vagy hagyomanyos papir alap
valaszlevélben, a kérelmez0 valasztasa szerint.

10.1.5.2. Az adatdtadas igénylésének és teljesitésének feltételi:

A Hivatal szamara az elektronikus feliileten megkiildott vagy személyesen érkezett adatatadas
igénylést az ligyintéz6 megvizsgalja, hogy az tligyfél altal kért adatatadds megfeleld
tartalommal ¢és jogosultsaggal bird személytdl érkezett-e. A vizsgéalat eredményének
fliggvényében amennyiben sziikséges hianypotlast kezdeményez. Amennyiben nem kell
hianypotlast kezdeményezni, akkor a beérkezett kérelem vonatkozésaban a teljesitést
végrehajtja.

10.1.5.3 Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatds (adatdatadas) rendelkezésre dlldsa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kozponti iigyfélkapu és az ASP hatarozza meg, melyre
mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre allas, tehat biztositva van a folyamatos
hozzaftérés az ligyfelek szdmara az elektronikus kérelmek beadasara.

A hagyomanyos papir alapu kérelem esetén a Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a
beérkezett iratokat, és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

10.1.5.4. Az atadott informdcio hitelességének biztositisa
A hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal feleldsséget vallal.

10.1.5.5. Az informdciodtadas kezdeményezésének leirdasa elsodleges adat viltozdsa esetén
A Hivatal az adatok moddosulasarol automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott id6pontban a Hivatal nyilvantartd rendszerében hozzaférhetd
érvényes adatok alapjan keril kiszolgalasra, az adatokon bekovetkezett valtozasokrol 1j
adatigénylés esetén értesiilhet a kérelmezd. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az
adatigénylés teljesitésének idOpont;jat.

10.1.5.6. Elektronikus informdcioatadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi leirdsa

AZ tgyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolddo ligyrendi leirast a szolgaltatast biztositd kozponti
szerv szabalyzata tartalmazza. Az onkorményzati (v. K6z6s Hivatali) weboldal miikddésére,
lizemeltetésére vonatkozé szabalyokat az Onkormdnyzat és a kiilsd szolgaltatoi partner
szerzOdése tartalmazza.

10.1.5.7. Az informaciodtadasi szabalyzat modositasa esetén kovetendo eljards, ezen beliil
az informdciddtaddsi szolgadltatds igénybevevdi tajékoztatdasanak rendje

A szolgaltatas nytjtasat érinté valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliileten
keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a modositott szabalyzatot a modositas életbe 1épése eltt
2 munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliilethez eljuttatja.

10.1.5.8. Az informacioatadasi szolgaltatas megsziintetésének rendje
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A szolgaltatds nyujtast érintd véltozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Feliigyeletet tajékoztatja, a moddositott szabalyzatot a moddositas életbe 1€pése elott 2
munkanappal a Feliigyelethez eljuttatja.

11. HIVATALI GAZDALKODAS, BERUHAZAS, MUKODEST ERINTO ADATOK

11.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma
11.1.1. Az egyiittmiikodo szervnél rendelkezésre dallo dokumentumok felsoroldasa
A Hivatal ezen ligykorben elektronikusan ligyek nem intézhetéek. Az iratok digitalizalasra

nem keriilnek.

11.1.2. Nyilvantartasok osszefoglalo tablazata

Megnevez¢ | Nyilvantartas | Nyilvanos(Igen/Részben/N | Kozzététel Kozhiteles
] leirasa em) helye (Igen/Részben/Ne
m)
Készlet ¢és | Az Nem Nincs Nem
Téargyi onkormanyz
Eszkoz at ¢és a
nyilvantart | hivatal
6 rendszer | vagyondnak
nyilvantartas
a
Koltségvet | Onkorméanyz | Részben Torvény Nem
és at és hivatal szerinti
gazdalkoda | koltségvetés kotelezettsé
si rendszer | gazdalkodéasa g az
onkormanyz
at honlapjan
Szerzédés | Onkormanyz | Részben Torvény Nem
nyilvantart |at ¢és a szerinti
6 rendszer | hivatal kotelezettsé
szerzOdései g az
onkormanyz
at honlapjan

11.1.3. A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore
A nyilvantartas kozhiteles adatokat nem tartalmaz.

11.1.4. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem mindsiilo egyéb nyilvantartott adatok

Megnevezés | Elsddleges Nyilvanos | Atadhato Atadhato  esetén az

/Mésodlagos (Igen/Nem) | (Igen/Nem) | atadas mobdja
(Egyszerti/ Automatikus)

Készletek ¢és | Elsddleges Nem Igen Egyszerti

targyi

eszkdzok

nyilvantartasa

(ASP), leltar

kezelés

Koltségvetési | Elsddleges Nem Igen Egyszerti
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gazdalkodasi
rendszer
(ASP)

Szerzédés Elsddleges Nem Igen Egyszeri
nyilvantartas

11.1.5. Az informacioatadasi feliiletek, szolgaltatasok

A Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkezd informécioatadasi kérelmeket a belsé
eljarasrend ¢és jogszabalyi eldirdsok szerint megvizsgalja ¢és az informacid atadasara
vonatkoz6 szabalyozasok figyelembe vételével biztositja a kérelmezd szdmara.

11.1.5.1. Az elektronikus informdciodatadasi feliileten keresztiil dtadhato adatok,
informadciok leirdasa

Minden egyes adatkor esetében a Hivatal a jogszabalyban meghatdrozott és a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos papir alapt
valaszlevélben, a kérelmez0 valasztasa szerint.

11.1.5.2. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételi:

A Hivatal szdmara az elektronikus feliileten megkiildott vagy személyesen érkezett adatatadas
igénylést az tligyintézd megvizsgalja, hogy az Tlgyfél altal kért adatitadds megfeleld
tartalommal ¢és jogosultsaggal bird személytdl érkezett-e. A vizsgalat eredményének
fliggvényében amennyiben sziikséges hidnypotlast kezdeményez. Amennyiben nem kell
hianypoétlast kezdeményezni, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasdban a teljesitést
végrehajtja.

11.1.5.3 Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatds (adatdatadas) rendelkezésre dlldasa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kdzponti tigyfélkapu és az ASP hatarozza meg, melyre
mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre allas, tehat biztositva van a folyamatos
hozzaférés az ligyfelek szamara az elektronikus kérelmek beaddsara.

A hagyomanyos papir alapu kérelem esetén a Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a
beérkezett iratokat, és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

11.1.5.4. Az atadott informdcio hitelességének biztositasa
A hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felel0sséget vallal.

11.1.5.5. Az informaciodtadas kezdeményezésének leirdsa elsodleges adat valtozdsa esetén
A Hivatal az adatok moddosulasarol automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott idOpontban a Hivatal nyilvantartdé rendszerében hozzaférhetd
érvényes adatok alapjan keriil kiszolgdldsra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrdl uj
adatigénylés esetén értesiilhet a kérelmez6. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az
adatigénylés teljesitésének idopontjat.

11.1.5.6. Elektronikus informdcioatadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi leirdsa

AZ tgyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolddo ligyrendi leirast a szolgaltatast biztositdé kozponti
szerv szabalyzata tartalmazza. Az onkorményzati (v. K6z6s Hivatali) weboldal miikddésére,
lizemeltetésére vonatkozé szabalyokat az Onkormdnyzat és a kiilsd szolgaltatoi partner
szerzOdése tartalmazza.
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11.1.5.7. Az informadcioadtadasi szabdlyzat modositasa esetén kovetendo eljards, ezen beliil
az informaciodtadasi szolgaltatas igénybevevoi tajékoztatisanak rendje

A szolgaltatas ny(jtasat érinté véltozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliileten
keresztiil tajékoztatja az €rintetteket, a modositott szabalyzatot a modositas életbe 1épése elott
2 munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliilethez eljuttatja.

11.1.5.8. Az informdciddtadasi szolgadltatas megsziintetésének rendje

A szolgaltatds nyuQjtast érintd valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Feliigyeletet tajékoztatja, a modositott szabalyzatot a moddositas életbe Iépése elott 2
munkanappal a Feliigyelethez eljuttatja.

12. KERESKEDELMI, IPARI  TEVEKENYSEG, TELEPENGEDELY,
SZALLASHELY- SZOLGALTATASI TEVEKENYSEG

12.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

12.1.1. Az egyiittmiikodo szervnél rendelkezésre dallo dokumentumok felsorolasa

Az elektronikus kérelem benyujtas mellett biztositott a hagyomanyos papir alapu kérelem.

12.1.2. Nyilvantartasok osszefoglalo tablazata:

Nyilvantartas Nyilvanos(Igen, Kozzétételi helye Kozhiteles(Igen,
megnevezEese Részben, Nem Részben, Nem)
ASP ipar és Nem Az elektronikus Nem
kereskedelmi kérelem az
szakrendszer onkormanyzat

weblapjan talalhato

meg.

12.1.3 A nyilvantartasok dltal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore

A nyilvantartasban szerepld adatok személyes adatokat tartalmaznak, melyeket részben a
kérelmezd biztosit a kérelem kitdltésével, részben pedig a Hivatal altal eldallitott bels6
adatbazisbol keriilnek feltdltésre. Ennek tiikrében az adatok nem tekinthetdk kozhiteles
adatoknak.

12.1.4. A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem mindsiilo, egyéb nyilvantartott adatok
kore:

Megnevezés Elsddleges/Masodlagos | Nyilvanos Atadhato Atadhato
(Igen, Nem) (Igen, Nem) esetén az
atadas modja:
Egyszert,
Automatikus
Kerekedelmi Elsédleges Nem Igen Egyszerii
tevékenység
Ipari Elsddleges Nem Igen Egyszerii
tevékenység
Szallashely Elsddleges Nem Igen Egyszertii
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szolgaltatas

Telephely Elsédleges Nem Igen Egyszerti
engedély

12.1.5 Az informacioadtadasi feliiletek, szolgaltatasok

A Hivatal az tligyfélkapu és az ASP szakrendszerével valositja meg és biztositja az
elektronikus kérelem benyujtas lehetdségét az ligyfelek szamara. Az elektronikusan beérkezo
kérelmek, az elektronikus tigyfélszolgalati rendszeren keresztiil keriilnek érkeztetésre,
iktatasra, majd ezt kovetden az ipari és kereskedelmi szakrendszerbe. A beérkezett kérelem
allapotarol az ligyfél sajat hozzaférési feliiletén tdjékozodhat az tigy helyzetérdl.

12.1.5.1 Az elektronikus informdciodtadas feliileten keresztiil atadhato adatok, informdciok
kore, leirasa

Minden egyes adatkor esetén a Hivatal jogszabdlyban meghatarozott és a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos papir alapa valaszlevélben
a kérelmezd szamara, annak fliggvényében, hogy a kérelmezé melyik modot valasztja.

12.1.5.2. Az adatdtadas igénylésének és teljesitésének feltételei

A Hivatal szdmara az elektronikus feliileten megkiildott adatigénylést az iigyintézo
megvizsgalja, hogy az ligyfél altal kért adatatadas megfeleld tartalommal és jogosultsaggal
biré személytdl érkezett-e. A vizsgalat eredményének fiiggvényében, amennyiben sziikséges
hianypotlast kezdeményeziink. Amennyiben nem kell hianypotlast kezdeményezni és indokolt
az adatszolgaltatas teljesitése akkor a beérkezett kérelem vonatkozasdban az iigyintézé a
teljesitést végrehajtja.

12.1.5.3 Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatds (adatdatadas) rendelkezésre dlldsa

A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kozponti iigyfélkapu és az ASP hatarozza meg, melyre
mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre allas, tehat biztositva van a folyamatos
hozzaférés az ligyfelek szdmara az elektronikus kérelmek beadasara.

A hagyomanyos papir alapu kérelem esetén a Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a
beérkezett iratokat, és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

12.1.5.4. Az atadott informacio hitelességének biztositisa
A hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal feleldsséget vallal.

12.1.5.5. Az informdciodtadas kezdeményezésének leirdasa elsodleges adat viltozdsa esetén
A Hivatal az adatok mddosulasarol az engedélyezési eljarasban résztvevd hatosagokat értesiti.
Minden adatkérés az adott id6pontban a Hivatal nyilvantartd rendszerében hozzaférhetd
érvényes adatok alapjan keril kiszolgalasra, az adatokon bekovetkezett valtozasokrol 1j
adatigénylés esetén értesiilhet a kérelmezd. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az
adatigénylés teljesitésének idOpont;jat.

12.1.5.6. Elektronikus informdcioatadasi feliilet, szolgaltatas iigyrendi leirdsa

Az tigyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolodo tligyrendi leirast a szolgaltatast biztositd kdzponti
szerv szabdlyzata tartalmazza. Az 6nkormanyzati (v. K6z0s Hivatali) weboldal miikodésére,
iizemeltetésére vonatkozd szabalyokat az Onkormdanyzat és a kiilsé szolgaltatoi partner
szerzddése tartalmazza.

12.1.5.7. Az informadcioatadasi szabdlyzat modositasa esetén kovetendo eljards, ezen beliil
az informaciodtadasi szolgaltatas igénybevevoi tajékoztatisanak rendje
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A szolgaltatas ny(jtasat érinté véltozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliileten
keresztiil tajékoztatja az €rintetteket, a modositott szabalyzatot a modositas életbe 1épése elott
2 munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliilethez eljuttatja.

12.1.5.8. Az informdciddtadasi szolgadltatas megsziintetésének rendje

A szolgaltatds nyujtast érintd valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési
Feliigyeletet tajékoztatja, a modositott szabalyzatot a moddositas életbe Iépése elott 2
munkanappal a Feliigyelethez eljuttatja.

13. A KIEMELT UGYCSOPORTOKON KiVUL EGYEB UGYEKBEN AZ
INFORMACIOATADASI ELJARASREND

13.1. Automatikus informacioatadas utjan szolgaltatandé informaciok

Az Eiszr. 150. §-a alapjdn az egységes szocidlis nyilvantartasok és az elektronikus
anyakonyvi nyilvantartasban  szerepld informaciok 4ataddsa torténik  automatikus
informacioatadas utjan.

13.2. Az automatikus informacioatadas feliilet adatai és annak alkalmazasaval adhato
informaciok kore és feltételei

Az Eiisztv. 64.§ (1) bekedés b) pontja szerinti automatikus informécidatadasra nem kertil sor,
ha a rendelkezésre all6 informaciok atadasa egyszerti atadassal torténik.

13.3. Az informaciok elektronikus titon torténé tovabbitasanak feltételi

Automatikus informacidtovabbitas utjan torténik a 15.2 pontban szerepld nyilvantartasok
adatainak atadasa, minden mas esetben az informdcidatadas az Eiisztv. 64. § (1) bekezdés a)
pontja szerinti egyszerii informécidatadassal torténik.

13.4. Az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informaciok hitelességét
biztosito iigyviteli, ellenérzési és adattisztitasi megoldasok
Az atvehet informaciok hitelességét igazolja, hogy
a) a nem egyliittmikodod szervektdl szdrmazo informaciok beszerzésekor azok kozhiteles
nyilvantartasokban szerepl6 adatokkal dsszevetésre keriilnek,
b) b) az egyiittmiikddd szervektdl torténd informacid atvétel esetén a hitelességet
vélelmezni kell,
c) c¢) a vezetett kozhiteles nyilvantartasok adattartalma iddszakosan — T{gyfél
bejelentések, vagy hivatal észlelése alapjan — feliilvizsgalatra, ellenérzésre keriil.

13.5. Az informacioatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informaciok adat- és
iratmegnevezések jegyzéke szerinti megnevezés

Az adat- és iratmegnevezések jegyzéke nem keriilt kozzétételre, ezért csak azok utan lehet
meghatarozni, amikor rendelkezésre allnak a sziikséges informaciok.

14. AZ INFORMACIOATADASI SZABALYZAT MODOSITASANAK ES
KOZZETETELENEK RENDJE

Az Eiisztv. Szerint a jelen Szabdlyzatot annak modositasara okot ado koriilmény
bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliil kell modositani az alabbiak szerint:
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A fentiek szerinti koriilmény bekdvetkezésének észlelését kovetd 10 napon beliil a Hivatal a
Szabalyzat mddositasahoz sziikséges informécidkat Osszegyljti, majd a ra kovetkezd 10
napon beliil elkésziti a sziikséges modositasokat.

A jegyz6 a modositasokkal elkésziilt 0 szabalyzatot 5 napon beliil jévahagyja és intézkedik
annak Eiisztv. szerinti kozzététele és az Elektronikus Ugyintézési Feliilet részére torténd
bejelentése tekintetében, legalabb a modositas hatalybalépését megel6z6 15 nappal.

Az informdcioatadasi szabalyzat illetve modositas legkorabban a kozzétételét kovetd 15.
napon lép hatalyba.

A modositast kozze kell tenni az Gnkormanyzat honlapjan.

15. AZ INFORMACIOATADASI SZOLGALTATASOK MEGSZUNTETESENEK
RENDJE.

Jelen szabalyzat szerinti informacioatadasi szolgaltatds megsziintetésre kertiil:
a) a hataskor megsziinésekor vagy mas szervhez torténd telepitéskor
b) amennyiben az informacio kikertil a jelen szabalyzatban foglalt informéciok korébol

Az informacidatadasi szolgaltatast a fenti feltétel(ek) fennallasa esetén a megsziintetésre okot
ado6 koriilmény bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliil kell megsziintetni.

A megsziintetés tényét annak hatalyba 1épését megelézden legalabb 15 nappal a jegyzd
bejelenti az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére, tovabb intézkedik a megsziintetés
tényének az dnkormanyzat honlapjan valé kozzétételrol.

16. A SZABALYZAT NYILVANOSSAGA

Jelen szabalyzat egyetlen részének nyilvanos kozzététele sem veszélyezteti az
informacidbiztonsagot.

Marko, 2017. jalius 3.

dr. Lang Zsanett
jegyz6

Zaradék: A szabalyzat 2018. janudr 1-jén 1¢ép hatalyba.

dr. Lang Zsanett
jegyz6
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